Wir suchen Sie! Eine engagierte und hilfsbereite Personlichkeit fir unseren Geschaftsbereich Life Sciences als

Sales Assistant & Office Management Life Sciences (all genders) 100%

Stellenantritt Pensum Vertrag Arbeitsort
Per sofort 100 % unbefristet Borer Chemie AG, Zuchwil
oder nach Vereinbarung

Ihr Wirkungsfeld

In dieser spannenden und abwechslungsreichen Funktion sind Sie direkt dem Director Business Unit Life Sciences unterstellt und haben

folgende Hauptaufgaben:

* Verantwortung fir einen reibungslosen Ablauf und die Weiterentwicklung des Office im Bereich Life Sciences

* Unterstutzung unseres Sales-Teams bei organisatorischen, administrativen und konzeptionellen Vorbereitungen von lokalen und
internationalen Meetings und Events

*Unterstutzung bei der Umsetzung und Pflege von Kunden- und Interessentendatenbanken

* Organisation und Umsetzung von Seminaren, Workshops und Ausstellungen

*  Erstellung und Aktualisierung von Angeboten, Preislisten und Vereinbarungen

*  Unterstltzung bei Anfragen zur Prozessentwicklung (Handling von Kundenmustern)

*  Enge Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen wie zum Beispiel der Marketingkommunikation bei Marketingaktivitaten

* Verantwortung fir die Administration und Unterstitzung spezifischer Angebote z.B. der Borer Cleaning Academy

* Mitarbeit und Unterstutzung in diversen Projekten

Ihr Profil Ihre Vorteile
* Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung *  Eine vielfaltige Tatigkeit mit spannenden Herausforderungen
* Weiterbildung zur Direktionsassistenz ist von Vorteil *  Flexible Arbeitszeiten
* Mindestens 5 Jahre Berufserfahrung in einer ahnlichen *  Verschiedene Teamevents
Funktion, von Vorteil als Vertriebsassistenz *  Beteiligung an Aus- und Weiterbildungen
*  Sichere mindliche und schriftliche Sprachkenntnisse in *  Beteiligung an Fitness-Abo
Deutsch, Englisch und Franzasisch * Vergunstigung Reka-Checks
* Sehr gute Kenntnisse und effizienter Umgang mit der Office- * Warme und kalte Getranke sowie Pausenfriichte
Palette (D365), von Vorteil Erfahrung mit HubSpot * Ladestation fur E-Fahrzeuge

* Kundenorientierung und hohe Dienstleistungsbereitschaft
*  Strukturiertes, prazises und selbstandiges Arbeiten

lhr nachster Schritt

Erkennen Sie in dieser Tatigkeit eine langerfristige Herausforderung? Nehmen Sie Ihre berufliche Zukunft jetzt in die Hand und senden Sie
bitte Ihre vollstandige Bewerbung per E-Mail an hr@borer.ch.

Fur Fragen zum Bewerbungsprozess steht Ihnen Frau Sabrina Loepfe, Team Leader HR, sabrina.loepfe@borer.ch gerne zur Verfugung.
Fachliche Fragen beantwortet Herr Dr. Lorenz Egli, Director Business Unit Life Sciences, lorenz.egli@borer.ch

Die Borer Chemie AG - ein erfolgreiches Schweizer Unternehmen mit Sitz im Espace Mittelland - ist Hersteller und Kompetenzpartner auf
dem Gebiet der anspruchsvollen Reinigung und der Desinfektion. Wir entwickeln, produzieren und vertreiben unter den Markennamen
deconex® und decosept® global bekannte Produkte fiir professionelle Anwendungen im Spital- und Industriebereich, der Hygiene und im
Life Sciences-Sektor.
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